INSTITUCION EDUCATIVA DEPARTAMENTAL
“GUSTAVO URIBE RAMIREZ”
MUNICIPIO DE GRANADA CUNDINAMARCA
NIT. 800.157.431-8 CODIGO DANE 225754000076

Institucion de cardcter Oficial, aprobada por la Secretaria de Educacion de Cundinamarca mediante
Resolucion de Integracion No 000536 del 16 de febrero de 2.005, Resolucion N° 005058 de noviembre 15 de
2.005, y Resoluciéon N° 010006 del 21 de noviembre de 2.011 y Resoluciéon N® 010007 del 21 de noviembre de

2.011, Resolucion N° 001840 del 11 de abril de 2.017.

RESOLUCION RECTORAL No 13
Julio 24 de 2026

"Por la cual se establece el procedimiento institucional para la gestién de cobertura
educativa y el proceso de matricula para la vigencia académica 2027 en la Institucion
Educativa Departamental Gustavo Uribe Ramirez de Granada — Cundinamarca."

EL RECTOR DE LA INSTITUCION EDUCATIVA DEPARTAMENTAL GUSTAVO URIBE
RAMIREZ

En ejercicio de las facultades conferidas por la Ley 115 de 1994, la Ley 715 de 2001, el Decreto
Unico Reglamentario 1075 de 2015, la Resolucion 003923 del 19 de mayo de 2026 expedida por la
Secretaria de Educacion de Cundinamarca y demas normas concordantes,

CONSIDERANDO:

Que el articulo 67 de la Constitucion Politica establece que la educacion es un derecho de la
persona y un servicio publico con funcién social, cuya prestacion debe garantizar el acceso y la
permanencia de los estudiantes en el sistema educativo.

Que la Ley 115 de 1994 dispone que corresponde a las instituciones educativas organizar la
prestacion del servicio educativo conforme a las disposiciones legales y reglamentarias vigentes.

Que la Ley 715 de 2001 asigna a los rectores la responsabilidad de dirigir, administrar y organizar
el establecimiento educativo, garantizando la-adecuada prestaciéon del servicio educativo.

Que el Decreto 1075 de 2015 compila la reglamentacion del sector educacion y establece las
disposiciones relacionadas con la organizacion del servicio educativo y la gestion de la matricula
oficial.

Que la Secretaria de Educacion de Cundinamarca, mediante Resolucion No. 003923 del 19 de
mayo de 2026, establecié el procedimiento y el cronograma para la organizacion del proceso de
gestion de cobertura educativa y matricula oficial para la vigencia 2027.

Que corresponde a la Rectoria adoptar las medidas administrativas necesarias para desarrollar el
proceso de matricula dentro de la Institucion Educativa, garantizando los principios de
transparencia, igualdad, eficiencia, publicidad, oportunidad y continuidad del servicio educativo.

En mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto: La presente resolucion tiene por objeto establecer el procedimiento interno
para la gestion de cobertura educativa y el proceso de matricula de estudiantes antiguos, nuevos,
traslados y demas novedades académicas para la vigencia 2027 en la Institucion Educativa
Departamental Gustavo Uribe Ramirez, en armonia con las disposiciones expedidas por la
Secretaria de Educacion de Cundinamarca.

Direccion: Calle 14 No 12 — 00 Granada — Cundinamarca CEL: 3105592874
Email: rectorgur150517@yahoo.com




INSTITUCION EDUCATIVA DEPARTAMENTAL
“GUSTAVO URIBE RAMIREZ”
MUNICIPIO DE GRANADA CUNDINAMARCA
NIT. 800.157.431-8 CODIGO DANE 225754000076

Institucion de cardcter Oficial, aprobada por la Secretaria de Educacion de Cundinamarca mediante
Resolucion de Integracion No 000536 del 16 de febrero de 2.005, Resolucion N° 005058 de noviembre 15 de
2.005, y Resoluciéon N° 010006 del 21 de noviembre de 2.011 y Resoluciéon N® 010007 del 21 de noviembre de

2.011, Resolucion N° 001840 del 11 de abril de 2.017.

Articulo 2. Ambito de aplicacion: Las disposiciones contenidas en la presente resolucion seran
aplicables a todos los estudiantes, padres de familia o acudientes, aspirantes, docentes, directivos
docentes y personal administrativo que intervengan en el proceso de matricula de la Institucion
Educativa Departamental Gustavo Uribe Ramirez, en todas sus sedes y jornadas.

Articulo 3. Principios orientadores: El proceso de gestion de cobertura y matricula se
desarrollara con fundamento en los principios de igualdad, transparencia, publicidad, oportunidad,
eficiencia, celeridad, buena fe, corresponsabilidad, inclusion, permanencia y prevalencia del
derecho fundamental a la educacion.

Articulo 4. Competencia de la'Rectoria: Corresponde al Rector dirigir, coordinar y supervisar el
proceso institucional de gestion de cobertura educativa y matricula, garantizando el cumplimiento
de la normatividad vigente, 'la adecuada administracion de los cupos escolares y el registro
oportuno de la informacién en el Sistema Integrado de Matricula — SIMAT.

CAPITULO II ,
OFERTA EDUCATIVA Y ADMINISTRACION DE CUPOS

Articulo 5. Oferta educativa: La Institucion Educativa Departamental Gustavo Uribe Ramirez
ofrecera el servicio educativo' de conformidad con la licencia de funcionamiento, los actos
administrativos vigentes y la-capacidad instalada autorizada por la Secretaria de Educacion de
Cundinamarca, en los niveles de preescolar, educaciéon'basica, educacién media y educacién para
jovenes y adultos, cuando corresponda.

Articulo 6. Disponibilidad de.cupos: La asignacion de cupos estara sujeta a la disponibilidad de
infraestructura, planta docente, capacidad instalada y parametros definidos por la Secretaria de
Educaciéon de Cundinamarca.

La disponibilidad de cupos sera verificada por la'Rectoria antes de efectuar cualquier asignacion
en el SIMAT.

Articulo 7. Criterios para la administracién de cupos: La administracion de cupos observara los
siguientes criterios:

a) Garantizar la continuidad de los estudiantes antiguos.

b) Priorizar el acceso de la poblacion en edad escolar residente en el area de influencia de la
institucion.

c) Atender prioritariamente a la poblacion con proteccion constitucional o legal especial, conforme
a la normatividad vigente.

d) Asignar los cupos disponibles respetando la capacidad autorizada de cada sede y jornada.

e) Registrar todas las novedades de matricula en el Sistema Integrado de Matricula — SIMAT
dentro de los plazos establecidos por la Secretaria de Educacion.

Articulo 8. Publicidad del proceso: La Rectoria garantizard la divulgacion del cronograma,
requisitos, procedimientos y resultados del proceso de matricula mediante los medios
institucionales disponibles, asegurando el acceso oportuno de la comunidad educativa a la
informacion.
CAPITULO 1Il
RENOVACION DE MATRICULA DE ESTUDIANTES ANTIGUOS
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Articulo 9. Renovacion de matricula: La renovacion de matricula corresponde al procedimiento
mediante el cual los estudiantes antiguos manifiestan su voluntad de continuar vinculados a la
Institucion Educativa para la siguiente vigencia académica, previo cumplimiento de los requisitos
establecidos por la Secretaria de Educacion de Cundinamarca y por la Institucion Educativa. Este
proceso lo realiza el director de grupo el dia de la clausura con el objetivo que los estudiantes
antiguos queden matriculados al finalizar el afio lectivo.

Articulo 10. Garantia de permanencia: La Institucion garantizard la continuidad de los
estudiantes antiguos, siempre que estos hayan culminado el afo lectivo y sus padres de familia o
acudientes formalicen la renovacién de la matricula dentro de las fechas establecidas en el
cronograma oficial.

La continuidad estara sujeta_a_la disponibilidad de la oferta educativa correspondiente al grado
siguiente y al cumplimiento de-los requisitos legales e'institucionales.

Articulo 11. Responsabilidad de los padres de familia 0 acudientes: Los padres de familia o
acudientes deberan:

a) Formalizar la renovacion de la matricula-dentro de las fechas establecidas.

b) Actualizar oportunamente la informacién personal, familiar y de contacto.

c) Presentar la documentacion requerida cuando haya lugar a su actualizacion.

d) Informar por escrito a la Institucion cuando el estudiante no continuara sus estudios, con el fin
de liberar oportunamente el cupo para ser asignado a otro aspirante.

Articulo 12. Responsabilidad de la Institucion: La Rectoria, con el apoyo del personal
administrativo, garantizara:

a) La publicacién oportuna del cronograma institucional de matricula.

b) La atencion a los padres de familia durante el proceso.

¢) La verificacion de la informacién suministrada.

d) El registro oportuno de la matricula y sus novedades en el Sistema Integrado de Matricula —
SIMAT.

e) La custodia y actualizacion de los documentos que conforman la carpeta académica del
estudiante.

Articulo 13. Pérdida de la reserva del cupo: Cuando los padres de familia o acudientes no
formalicen la renovacion de la matricula dentro de los plazos establecidos y no justifiquen
oportunamente su situacion ante la Rectoria, la Institucion podra disponer del cupo para atender
solicitudes de estudiantes nuevos, sin perjuicio de las orientaciones impartidas por la Secretaria de
Educacion de Cundinamarca respecto al derecho a la permanencia.

Articulo 14. Novedades durante el proceso de renovaciéon: Las novedades relacionadas con
promocién, reprobacion, retiro voluntario, traslado, cambio de jornada, cambio de sede o cualquier
otra situacibn académica o administrativa seran registradas en el SIMAT conforme a los
procedimientos establecidos por la Secretaria de Educacion.

Articulo 15. Registro de estudiantes reprobados. La Secretaria Académica, bajo la
coordinacion de la Rectoria, registrara oportunamente en el Sistema Integrado de Matricula —
SIMAT la informacion correspondiente a los estudiantes reprobados, dentro de los plazos
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establecidos por la Secretaria de Educacion de Cundinamarca, garantizando la consistencia de la
informacion académica y la continuidad del proceso de gestidn de cobertura.

CAPITULO IV
INGRESO DE ESTUDIANTES NUEVOS Y ASIGNACION DE CUPOS

Articulo 16. Solicitud de cupo: Los padres de familia o acudientes de estudiantes nuevos
deberan presentar la solicitud de cupo dentro de los plazos establecidos por la Secretaria de
Educacion de Cundinamarca y la Institucién Educativa.

La solicitud no implica la asignacién automatica del cupo.

Articulo 17. Requisitos para la matricula de estudiantes nuevos: Una vez asignado el cupo, el
padre de familia o acudiente deberd presentar la documentacién exigida por la normatividad
vigente y por la Secretaria de Educacion para formalizar la matricula.

La Institucién verificara la autenticidad y completitud de la informacién antes de efectuar el registro
definitivo en el SIMAT.

Articulo 18. Criterios de priorizacién: Cuando la: demanda de cupos sea superior a la
disponibilidad existente, la Institucion -aplicara -los criterios establecidos por la Secretaria de
Educacion de Cundinamarca y.la normatividad vigente, priorizando, entre otros:

a) Estudiantes provenientes del sistema educativo oficial.

b) Nifios, nifias y adolescentes en.edad escolar obligatoria.

c¢) Estudiantes con hermanos matriculados en la Institucion, cuando exista disponibilidad.

d) Poblacion con especial proteccién constitucional o legal.

e) Estudiantes residentes en el area de influencia de la Institucién, cuando las condiciones de
cobertura asi lo permitan.

Articulo 19. Formalizacién de la matricula: La matricula solamente se entendera perfeccionada
cuando:

a) Exista disponibilidad oficial del cupo.

b) Se presente la documentacion requerida.

c) Se suscriba la ficha de matricula por parte del padre de familia o acudiente y del funcionario
autorizado.

d) El estudiante quede registrado en el Sistema Integrado de Matricula — SIMAT.

Articulo 20. Lista de espera: Cuando no existan cupos disponibles, la Institucion conformaré una
lista de espera de acuerdo con el orden cronoldgico de las solicitudes y los criterios de priorizacion
establecidos por la Secretaria de Educacion.

La asignacioén de los cupos que llegaren a liberarse se realizara respetando dicho orden y dejando
constancia de las actuaciones administrativas correspondientes.

Articulo 21. Traslados durante el afio lectivo: Las solicitudes de traslado de estudiantes
provenientes de otros establecimientos educativos oficiales serdn atendidas de acuerdo con la
disponibilidad de cupos, la viabilidad pedagdgica y administrativa y las orientaciones impartidas por
la Secretaria de Educacion de Cundinamarca.

La Rectoria decidira sobre la aceptacién del traslado una vez verificados los requisitos legales y
efectuados las validaciones correspondientes en el SIMAT.
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CAPITULO V
TRASLADOS, RETIROS Y NOVEDADES DE MATRICULA

Articulo 22. Traslado entre sedes y jornadas de la Institucion: La Rectoria podra autorizar el
traslado de estudiantes entre sedes o jornadas de la Instituciébn Educativa, siempre que exista
disponibilidad de cupo y que la solicitud se encuentre debidamente justificada por el padre de
familia o acudiente.

La decision atenderd criterios pedagdgicos, administrativos, de capacidad instalada y de bienestar
del estudiante.

Articulo 23. Traslado a otra institucion educativa: Cuando un estudiante sea trasladado a otro
establecimiento educativo, el padre de familia 0 acudiente debera presentar la solicitud por escrito
ante la Rectoria.

La Institucion realizara las novedades correspondientes en el Sistema Integrado de Matricula —
SIMAT y expedira los documentos académicos que procedan conforme a la normatividad vigente.

Articulo 24. Retiro del estudiante: El retiro de un estudiante procedera por:

a) Solicitud escrita del padre'de familia o acudiente.

b) Traslado a otro establecimiento educativo.

c¢) Terminacion de la educacion media.

d) Las demas situaciones previstas en la normatividad vigente.

En todos los casos debera quedar' el respectivo soporte documental en el expediente del
estudiante.

Articulo 25. Actualizacion de informacion: Los padres de familia o acudientes deberan informar
oportunamente cualquier modificacion relacionada con:

a) Direccion de residencia.

b) Numeros telefénicos.

c) Correo electrénico.

d) Acudiente autorizado.

e) Estado de afiliacion al Sistema General de Seguridad Social en Salud.
f) Cualquier otra informacién relevante para el proceso educativo.

La Institucion actualizara la informacion en los sistemas oficiales cuando corresponda.

Articulo 26. Registro de novedades: La Secretaria Académica, bajo la coordinacion de la
Rectoria, sera responsable de registrar oportunamente en el Sistema Integrado de Matricula —
SIMAT todas las novedades relacionadas con ingresos, retiros, traslados, cancelaciones,
promociones, repitencias y demas situaciones contempladas en la normatividad vigente.

CAPITULO VI
RESPONSABILIDADES DE LOS ACTORES DEL PROCESO DE COBERTURA EDUCATIVA
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Articulo 27. Responsabilidades de la Rectoria: Corresponde a la Rectoria:

a) Dirigir, coordinar y supervisar el proceso institucional de matricula.

b) Garantizar el cumplimiento de las disposiciones expedidas por el Ministerio de Educacién
Nacional y la Secretaria de Educacién de Cundinamarca.

¢) Administrar los cupos escolares de acuerdo con la capacidad autorizada.

d) Velar por el registro oportuno y veraz de la informacion en el SIMAT.

e) Resolver las situaciones administrativas que se presenten durante el proceso de matricula.

f) Garantizar la publicidad, transparencia y equidad en la asignacién de cupos.

Articulo 28. Responsabilidades de la Secretaria Académica: Corresponde a la Secretaria
Académica:

a) Recibir y verificar la documentacion requerida para la matricula.

b) Organizar y custodiar los expedientes académicos de los estudiantes.

¢) Registrar oportunamente las novedades en ‘el SIMAT.

d) Informar a la Rectoria cualquier inconsistencia detectada durante el proceso.

e) Brindar atencién y orientacion a la comunidad educativa.sobre el proceso de matricula.

Articulo 29. Responsabilidades de los padres de familia o acudientes: Los padres de familia o
acudientes deberan:

a) Suministrar informacién veraz y completa.

b) Presentar oportunamente la documentacion requerida.

¢) Formalizar la matricula dentro de las fechas establecidas.

d) Informar cualquier cambio_en los datos de contacto o en la situacion del estudiante.

e) Cumplir los compromisos establecidos en el Manual de Convivencia y demas disposiciones
institucionales relacionadas con el proceso de matricula.

Articulo 30. Responsabilidades de los estudiantes: Los estudiantes deberan:

a) Cumplir las disposiciones del Manual de Convivencia.

b) Participar activamente en su proceso de formacion.

c¢) Informar oportunamente cualquier situacion que afecte su permanencia en el establecimiento
educativo.

d) Hacer uso adecuado de los recursos institucionales.

Articulo 31. Transparencia del proceso: La Institucion garantizara que el proceso de gestién de
cobertura y matricula se desarrolle bajo criterios de objetividad, publicidad, igualdad de
oportunidades y transparencia administrativa.

Toda actuacién relacionada con la asignacion de cupos debera estar debidamente soportada y
podra ser objeto de verificacion por los organismos competentes.

CAPITULO IX
ATENCION AL CIUDADANO Y RESOLUCION DE RECLAMACIONES
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Articulo 32. Atencién ala comunidad educativa: La Institucion Educativa garantizara la atencién
oportuna a los padres de familia, acudientes, estudiantes y ciudadania en general durante el
desarrollo del proceso de matricula, brindando informacién clara sobre requisitos, procedimientos,
cronogramas y disponibilidad de cupos.

Articulo 33. Reclamaciones: Las solicitudes, peticiones, quejas, reclamos o inconformidades
relacionadas con el proceso de matricula deberdn presentarse por escrito ante la Rectoria y seran
atendidas de conformidad con la Ley 1755 de 2015 y las demas normas que regulan el derecho
fundamental de peticion.

Cuando la reclamacién corresponda a decisiones adoptadas por la Secretaria de Educacion de
Cundinamarca, la Institucidn.orientara al interesado sobre la autoridad competente.
CAPITULO X
DISPOSICIONES ESPECIALES

Articulo 34. Inclusién y permanencia: La. Institucibn Educativa garantizara el acceso,
permanencia y promocion de los estudiantes, especialmente de aquellos que pertenezcan a
grupos con especial proteccién constitucional, -conforme ‘a la disponibilidad de cupos y a las
orientaciones impartidas por.la Secretaria. de Educacion de Cundinamarca.

Articulo 35. Casos no previstos: Las situaciones no-contempladas expresamente en la presente
resolucion seran resueltas por la Rectoria con fundamento en la Constitucion Politica, la Ley
General de Educacion, la Ley 715 de 2001, el Decreto- 1075 de 2015, la Resolucién que regula
anualmente la gestion de cobertura educativa expedida por la Secretaria de Educacion de
Cundinamarca y las demas normas concordantes.

CAPITULO XI
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 36. Actualizacion normativa: Cuando el Ministerio de Educacion Nacional o la
Secretaria de Educacion de Cundinamarca modifiquen las disposiciones relacionadas con la
gestion de cobertura educativa o el proceso de matricula oficial, la Institucion aplicara las nuevas
disposiciones y, de ser necesario, expedira los actos administrativos complementarios
correspondientes.

Articulo 37. Vigencia: La presente resolucién rige a partir de la fecha de su expedicion y sera
aplicable al proceso de gestion de cobertura educativa y matricula correspondiente a la vigencia
académica 2027.

La presente resolucion rige a partir de su publicacion y deroga todas las disposiciones que sean
contrarias ) ) )
PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Rectoria a los 24 dias de julio de 2026

ORIGINAL CON FIRMAS AUTOGRAFAS
JAIRO GUTIERREZ BELTRAN
Rector
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ANEXO 1 DE LA RESOLUCION 13 DE 24 DE JULIO DE 2026

CRONOGRAMA INSTITUCIONAL DEL PROCESO DE GESTION DE COBERTURA EDUCATIVA
Y MATRICULA

Vigencia Académica 2027

En cumplimiento de la Resolucién No. 003923 del 19 de mayo de 2026 expedida por la Secretaria
de Educacion de Cundinamarca, la Institucion Educativa Departamental Gustavo Uribe Ramirez
desarrollara las siguientes actividades:

PERIODO ESTABLECIDO POR

ACTIVIDAD INSTITUCIONAL LA SECRETARIA DE RESPONSABLE
EDUCACION
Registro de estudiantes reprobados en Del 1-de octubre de 2026 al 13 de Rector y Secretaria
el SIMAT. febrero de 2027. Académica
Promocion v matricula de estudiantes Una vez realizada la asignacion de Rector, Secretaria
ANtIaUOS (re)r/mvacién de matricula) cupos por continuidad y hasta el Académica y
9 ' 14 de diciembre de 2026. Directores de Grupo

Una - vez -la Secretaria de

Educacion: asigne los cupos yRector y Secretaria

Matricula de estudiantes nuevos. hasta el mes de septiembre de Académica
2027, conforme a la disponibilidad
de cupos.

Registro permanente de novedades en

el SIMAT (ingresos, retiros, traslados, Permanente | durante toda la
cambios de grado, cambios de:jornada vigencia escolar.

y demas novedades autorizadas).

Seguimiento a estudiantes.-que no Durante todo el proceso de Directores de Grupo y

Secretaria Académica,
bajo la supervision de
la Rectoria

formalicen matricula. matricula. Rectoria
Actualizacion de datos de estudiantes Durante el proceso de matricula y . -

; Secretaria Académica
y acudientes. cuando se presenten novedades.
Organizacion y actualizacion de Durante todo el proceso de ] P

e . Secretaria Académica

carpetas académicas. matricula.
Verificacion de disponibilidad de cupos
antes de aceptar traslados o Durante toda la vigencia. Rector

estudiantes nuevos.

Conforme a la disponibilidad de
cupos y las orientaciones de la
Secretaria de Educacion.

Atencion de solicitudes de traslado y
reingreso.

Rector y Secretaria
Académica

Rector, Coordinacion,
Permanente durante el afio lectivo. Directores de Grupo y
Docentes
Pardgrafo 1: Las fechas aqui sefialadas corresponden al cronograma oficial establecido por la
Secretaria de Educacion de Cundinamarca. Si dicha entidad modifica el cronograma, la Institucion
ajustard automaticamente sus actuaciones mediante circular rectoral, sin necesidad de modificar la
presente resolucion.

Seguimiento a la permanencia escolar
y prevencioén de la desercion.

Parégrafo 2:

Direccion: Calle 14 No 12 — 00 Granada — Cundinamarca CEL: 3105592874
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INSTITUCION EDUCATIVA DEPARTAMENTAL
“GUSTAVO URIBE RAMIREZ”
MUNICIPIO DE GRANADA CUNDINAMARCA
NIT. 800.157.431-8 CODIGO DANE 225754000076

Institucion de cardcter Oficial, aprobada por la Secretaria de Educacion de Cundinamarca mediante
Resolucion de Integracion No 000536 del 16 de febrero de 2.005, Resolucion N° 005058 de noviembre 15 de
2.005, y Resoluciéon N° 010006 del 21 de noviembre de 2.011 y Resoluciéon N® 010007 del 21 de noviembre de

2.011, Resolucion N° 001840 del 11 de abril de 2.017.

La Rectoria podra establecer un cronograma Interno de atencion a padres de familia y
organizacion administrativa para facilitar el cumplimiento de las actividades previstas en este

anexo.

Paragrafo 3: Todos los registros de matricula, novedades, retiros, traslados y promociones
deberan efectuarse oportunamente en el Sistema Integrado de Matricula — SIMAT, garantizando la
calidad, veracidad y oportunidad de la informacién reportada.

ORIGINAL CON FIRMAS AUTOGRAFAS
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